HRVATSKA AGENCIJA ZA HRANU
I.Gunduli¢a 36 b

Klasa: 406-01/17-01/8

Urbroj: 3-17-4

Osijek, 19. sije¢nja 2017. godine

Na temelju Zakona o proratunu, Zakona o prora¢unskom ratunovodstvu i radunskom planu,
Zakona o fiskalnoj odgovornosti i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila ravnateljica Hrvatske agencije za hranu
Andrea Gross-Bogkovié, dipl. ing. donosi

PROCEDURU
PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

1. Ovim se aktom utvrduje obveza Hrvatske agencije za hranu (u nastavku HAH) te
propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi praéenja i naplate prihoda i primitaka
HAH-a.

2. Prihodi koje HAH napla¢uje su vlastiti prihodi od prodaje priru¢nika i knjiga te
naplata kotizacija.

3. Ako HAH ugovori prodaju materijala i usluga u vrijednosti ve¢oj od 20.000,00 kn

godiSnje, s kupcem ugovara instrument osiguranja placanja.

Red.
br. | AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
I Dostava podataka Ured ravnatelja Narudzbenica Tijekom
racunovodstvu za godine
izdavanje rauna
2. Izdavanje/izrada Odjel za pravne, Racun Tijekom
raduna kadrovske i financijsko- godine
raCunovodstvene poslove
3. Ovjera i potpis rauna | Odjel za pravne, Racun 2 dana od
kadrovske i financijsko- izrade
ratunovodstvene poslove rafuna
4, Slanje izlaznog Odjel za pravne, Knjiga izlazne 2 dana od
raduna kadrovske i financijsko- | poste izrade
ra¢unovodstvene poslove ovjere
3. Unos podataka u Odjel za pravne, Knjiga izlaznih Unutar
sustav (knjiZenje kadrovske i financijsko- | raduna, Glavna mjeseca na
1zlaznih racuna) racunovodstvene poslove | knjiga koji se
racun
odnosi
6. Evidentiranje Odjel za pravne, Knjiga izlaznih Tjedno
naplac¢enih prihoda kadrovske i financijsko- racuna, Glavna
raunovodstvene poslove | knjiga
7 Pracéenje naplate Odjel za pravne, Izvadak po Tjedno
prihoda (analitika) kadrovske i financijsko- poslovnom
raunovodstvene poslove | radunu/Blagajnicki
izvjestaj -
uplatnice
8. Utvrdivanje stanja Odjel za pravne, Izvod otvorenih Mjesecno
dospjelih i kadrovske i financijsko- | stavki
nenaplac¢enih raCunovodstvene poslove
potrazivanja/prihoda
9. Upozoravanje i Odjel za pravne, Opomena i Tijekom
izdavanje opomena i | kadrovske i financijsko- opomena pred godine




opomena pred tuzbu | raunovodstvene poslove | tuZbu
10. | Donosenje odluke o Ravnateljica Odluka o prisilnoj | Tijekom
prisilnoj naplati naplati godine
potraZivanja potraZivanja
11. | Ovrha — prisilna Odjel za pravne, Ovrsni postupak 15 dana
naplata potrazivanja u | kadrovske i financijsko- | kod javnog nakon
skladu s Ovr§nim radunovodstvene poslove | biljeznika donosenja
zakonom Odluke
4. Nakon 3to u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena,
ratunovodstvo o tome obavje$tava Ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati
potrazivanja te se pokrece ovrini postupak kod javnog biljeznika.
5. Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini veéoj od 300,00 kn po jednom
duzniku.
6. Procedura iz tocke 4. izvodi se po sljede¢em postupku:
Red.
br. | AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
L. Utvrdivanje Odjel za pravne, Knjigovodstvene Prije zastare
knjigovodstvenog kadrovske i kartice potraZivanja
stanja financijsko-
duznika/prikupljanje | radunovodstvene
podataka o poslove
poslovnom ra¢unu ili
imovinskom stanju
2 Prikupljanje Odjel za pravne, Knjigovodstvene Prije zastare
dokumentacije za kadrovske i kartice ili raduni/ potrazivanja
ovrsni postupak financijsko- obracun kamata/
raCunovodstvene opomena s
poslove povratnicom
3. Izrada prijedloga za Odjel za pravne, Nacrt prijedloga za | Najkasnije
ovrhu kadrovske i ovrhu Op¢inskom dva od
financijsko- sudu ili javnom pokretanja
racunovodstvene biljezniku postupka
poslove
4. Ovjera i potpis Ravnatelj Prijedlog za ovrhu | 2 dana
prijedloga za ovrhu Op¢inskom sudu ili | nakon izrade
Jjavnom biljeZniku prijedloga za
ovrhu
3. Dostava prijedloga za | Odjel za pravne, Knjiga izlazne poite | Najkasnije
ovrhu Op¢inskom kadrovske i dva od
sudu ili javnom financijsko- izrade
biljezniku racunovodstvene prijedloga
poslove
6. Dostava pravomoé¢nih | Odjel za pravne, Pravomocno Najkasnije
rjeSenja o ovrsi kadrovske i rjeSenje dva dana od
FINA-i financijsko- primitka
raCunovodstvene pravomoénih
poslove rjesenja

7. Procedura ¢e biti objavljena na web stranicama HAH-a (www.hah.hr) i vrijedit ¢e od




