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HRVATSKA AGENCIJA ZA HRANU

GODISNJI PLAN RADA
HRVATSKE AGENCIJE ZA HRANU
za 2018. godinu




1. Uvod

Kako bi se osigurala u€inkovita primjena propisa u praksi u podruéju sigurnosti hrane provodi se
novi, preventivni koncept koji se temelji na modelu analize rizika te konceptu od polja do stola uz
uvodenje preduvjetnih programa sigurnosti hrane.

Opdi cilj koncepta analize rizika, kao i zadaci te uloga Hrvatske agencije za hranu (HAH), definirani
su Zakonom o hrani (NN 81/13;14/14; 14/14; 30/15). U okviru ovog propisa obavljanjem svoje
djelatnosti HAH pridonosi visokoj razini zaStite Zivota i zdravlja ljudi, zdravlja bilja te zdravlja i
dobrobiti Zivotinja. Osnovna djelatnost HAH-a je procjena rizika u podrucju sigurnosti hrane i hrane
za Zivotinje te obavjestavanje o rezultatima procjene rizika.

U skladu sa Strateskim planom Ministarstva poljoprivrede 2018. —2020. u okviru kojeg je definiran
Opdi cilj 2. Zastita zdravlja ljudi, Zivotinja i bilja te zastita interesa potrosaca, kao i posebni ciljevi —
unaprjedenje sustava sigurnosti i kvalitete hrane i hrane za Zivotinje, Hrvatska agencija za hranu,
definirala je posebne ciljeve koji glase:

unaprjedenje procjene rizika u podrucju hrane i hrane za Zivotinje te administracija i upravljanje.

U okviru navedenog, Hrvatska agencija za hranu planira ostvarivati svoje zadaée kroz nekoliko
potprograma, kako slijedi:

v strategko godisnje planiranje te izvjeStavanje o radu

v' predstavljanje, zastupanje, komunikacija i suradnja na nacionalnoj i medunarodnoj razini

v izrada znanstvenih i struénih dokumenata na temelju procjene rizika u podruéju sigurnosti
hrane i hrane za Zivotinje kao potpora nadleznom tijelu i zainteresiranim stranama

v" provedba znanstvenih studija u svrhu identificiranja rizika i prikupljanja nacionalnih podataka
potrebnih za procjenu rizika

v’ uspostavljanje nacionalne baze podataka o prehrambenim navikama i sastavu hrane

v" prikupljanje i analiziranje podataka rezultata sluzbenih kontrola te ostalih podataka koji imaju

izravan ili neizravan utjecaj na sigurnost hrane i hrane za Zivotinje u svrhu karakteriziranja i

pracenja rizika

komunikacija o rezultatima procjene rizika na nacionalnoj i medunarodnoj razini

uspostava i koordiniranje nacionalne mreZze institucija u podrucju sigurnosti hrane i hrane za

Zivotinje

jacanje komunikacije i dijaloga u podrucju sigurnosti hrane na nacionalnoj i medunarodnoj

razini

priprema za uspostavljanje platforme za dionike sustava sigurnosti hrane

izrada nacrta opcih akata, ugovora, odluka, planova i izvjeséa

sudjelovanje u radu strucnih tijela, povjerenstava i drugih radnih tijela HAH-a

zakonito i ucinkovito funkcioniranje i kontrola financijskog poslovanja i nabave

upravljanje ljudskim potencijalima i opremanje
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NNANENENRN

U ostvarivanje posebnih ciljeva biti ¢e uklju¢ene sve organizacijske jedinice HAH-a, koje ¢ine

l. URED RAVNATELJA

I ODIJEL ZA PROCJENU RIZIKA

. ODJEL ZA UPRAVLIANJE PODACIMA | PREHRANU

V. ODJEL ZA PRAVNE, KADROVSKE | FINANCIJSKO-RACUNOVODSTVENE POSLOVE

kroz posebne zadatke koji su opisani u sljedec¢em poglavlju.
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novinara, potrosaca i . .. . -
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mreze institucija (NMI) u L, . -
ja ( ) izvjeséa Ured ravnatelja kontinuirano P

podrucju sigurnosti
hrane




Sto Zelimo postici?
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Z - Zakonodavna
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I - Inspekcija ili
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hranu za Zivotinje
Izrada inicijalne procjene izrada izvjeStaja uz Odjel za procjenu _
J. . prod J : ) ) p ) kontinuirano P
rizika procjenu rizika
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potencijalni uzronici J Strateski plan
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Znanstveno misljenje o
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izvora odrasle populacije L
podacimai
uRH
prehranu
Mikrobioloski kriteriji za
cijedene sokove, Odijel za procjenu
smoothie, rezane salate i znanstveno izvjesce J rizika ) Q3 2018. A
sendvite sa svjezim
povréem Strateski plan
o . N Odjel za procjenu Hrvatske
Akrilamid u hrani znanstveno misljenje rizika Q3 2018. agencije za A
hranu 2017.-
2019., ZOH, NN
Izrada znanstvenih i 81/13;14/14,
struénih midljenja Statut HAH-a
kao potpora Godisnje izvjeSée o . .
s p p L ) ) . L Odjel za procjenu
nadleZnim tijelima i zoonozama u Hrvatskoj izvjesce .. Q4 2018. A
. . rizika
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Znanstveno izvjesée
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u poslovanju s hranom
A— Strateski plan
Znanstvena misljenja na
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. . . agencije za
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Znanstvena misljenja na
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v e . . . Odjel za procjenu -
nadleZnim tijelima i propisa, mjera te znanstvena misljenja rizika kontinuirano A
ostalim stajaliSta Republike
zainteresiranim Hrvatske u podrucju
stranama sigurnosti hrane i hrane
za Zivotinje
Sazivanje sjednica Strateski plan
inirani znanstvenih tijela HAH-a C . . .
K?ord;mranjev ripremanje Jmateri'ala , broj sjednica, broj Odjel za procjenu kontinuirano HrvaF'Ske P
natilon'a ne"mreze P Lo ) ) . materijala, broj zapisnika rizika agencye za
institucija u za sjednice znanstvenih hranu 2017.-
podruéju sigurnosti tijela, izrada zapisnika 2019., ZOH, NN
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- S Kako mjerimo zadatke/aktivnosti? - . . . - . I - Inspekcija ili
5w g ciljeve? A o - provedbu aktivnosti i Kada aktivnosti/zadaci | strategiju, program,
Sto Zelimo postici? . .y . . Moraju biti kvantificirani kada je oy O P o . Nadzor
Koje specifi¢ne zadatke/aktivnosti , zadataka, najniza moraju biti dovrseni? | smjernice ekonomske i P
] god to moguce. ] L - L A - Pracenje i
moramo poduzeti? ustrojstvena jedinica? fiskalne politike, I
akljucke Vlade analiza
Z ' O - Ostalo
Odjel za pravne,
financijsko izvjesce kadrovske i
Izrada JOPPD obrasca J. y financijsko- kontinuirano Z
dostavljeno u roku Y
racunovodstvene
poslove
Obracun placa i ostalih
naknada iz radnog prava o
a |2 fadnog prava, . Strateski plan
obracun i isplata po Odjel za pravne,
. . . Hrvatske
putnim nalozima, ispla¢ena placa, isplacene kadrovske i agencije za
obracuniisplata P praca, 1sp financijsko- kontinuirano gencl P
Y . . naknade Y hranu 2014.-
naknada ¢lanovima tijela racunovodstvene
. . 2016., Zakon o
L. HAH-a, te obracuni poslove .
Zakonito i . drzavnom
.. ) isplatu naknada po .
ucinkovito . proracunu,
e ugovornim obvezama
funkcioniranje i — Zakon o
Formalna i raCunska Ly .
kontrola " . izvrSavanju
. .. kontrola knjigovodstvene Odjel za pravne, ‘
financijskog - ) drzavnog
. dokumentacije, . kadrovske i Y
poslovanja R provedena rac¢unska ) . A proracuna,
kontiranje i knjizenje financijsko- kontinuirano . P
. . kontrola Y Uredbe i
poslovnih dogadaja u racunovodstvene Pravilnici o
analitickim evidencijama poslove oy .
i o izvrSavanju
i glavnoj knjizi .
DrZzavnog
Odjel za pravne, proratuna
Izrada godiSnjeg popisa izvjeS¢e o obavljenom kadrovske i
g' .J g pop J . ) financijsko- kontinuirano P
imovine popisu Y
racunovodstvene
poslove
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Referenca na: strateski

Z - Zakonodavna

Kako éemo postiéi specificne Tko je odgovoran za plan, neku drugu P - Provedba
- S Kako mjerimo zadatke/aktivnosti? - . . . - . I - Inspekcija ili
5w g ciljeve? A o - provedbu aktivnosti i Kada aktivnosti/zadaci | strategiju, program,
Sto zelimo postici? ) . . Moraju biti kvantificirani kada je . R . L : Nadzor
Koje specificne zadatke/aktivnosti , zadataka, najniza moraju biti dovr§eni? | smjernice ekonomske i I
] god to moguce. ] L - L A - Pracenje i
moramo poduzeti? ustrojstvena jedinica? fiskalne politike, I
akljucke Vlade analiza
Z ' O - Ostalo
- Odjel za pravne
Obavljanje poslova J P .
. . kadrovske i
vezanih za uplatu i o . . .. -
. . izvrSena uplata/ isplata financijsko- kontinuirano P
isplatu preko kunske i Y
. . racunovodstvene
devizne blagajne
poslove
Upravljanje sustavima Odjel za pravne,
financija u okvirima sve planirane aktivnosti kadrovske i
odobrenog financijskog provedene u zakonskim financijsko- kontinuirano P
plana, osiguranje rokovima racunovodstvene
ostvarivanja ciljeva poslove
Odjel za pravne,
Izrada godisnjeg plana izraden godisnji plan kadrovske i
godishjeg p godisnji p financijsko- sijetan; 2018. A
nabave nabave Y
racunovodstvene
poslove
Odjel za pravne,
Provedba postupka javne . . kadrovske i Zakon o javnoj
e ] . provedeni postupci ) .. - RO
Zakonita i u¢inkovita nabave roba, radova i nabave financijsko- kontinuirano nabavi i svi P
5. | provedba Zakona o | usluga za potrebe HAH-a racunovodstvene podzakonski
javnoj nabavi poslove propisi o javnoj
. nabavi
Pracenje provedbe
postupka nabave L Odjel za pravne,
. redovno pracenje .
sukladno Planu nabave i . kadrovske i
. . . postupka nabave i . .. -
sredstvima osiguranim u . financijsko- kontinuirano P
N kontrola s utroSenim .
proracunu HAH-a, . racunovodstvene
. . sredstvima
vezanim uz zadane okvire poslove

visine i namjene sredstva
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Referenca na: strateski

Z - Zakonodavna

Kako éemo postiéi specificne - . . Tko je odgovoran za plan, neku drugu p- Prove_d_ba_ .
- S Kako mjerimo zadatke/aktivnosti? - . . . - . I - Inspekcija ili
5w g ciljeve? A o - provedbu aktivnosti i Kada aktivnosti/zadaci | strategiju, program,
Sto Zelimo postici? . . . Moraju biti kvantificirani kada je oy O P o . Nadzor
Koje specificne zadatke/aktivnosti , zadataka, najniza moraju biti dovr§eni? | smjernice ekonomske i I
] god to moguce. ] L - L A - Pracenje i
moramo poduzeti? ustrojstvena jedinica? fiskalne politike, I
akljucke Vlade analiza
Z ' O - Ostalo
Odjel za pravne,
Pripremaiizrada L . kadrovske i
. .. sklopljeni ugovori o ) .. -
ugovora iz podrucja . i . financijsko- kontinuirano P
javnoj nabavi Y
nabave racunovodstvene
poslove
Odjel za pravne,
Izrada godisnje izraden godisnji plan o kadrovske i
_2fadagodibnjeg en goci>nii pl financijsko- 31.03.2018. p
izvjeStaja o javnoj nabavi javnoj nabavi Y
racunovodstvene
poslove
Izrada, dostava i Odjel za pravne,
arhiviranje Odluka o kadrovske i
godisnjem odmoru, broj odluka financijsko- kontinuirano Zakon o radu, P
bolovanju i svim ostalim racunovodstvene
dopustima poslove
Odjel za pravne,
Zakonito i e _ . kadrovske i
ucinkovito Izrada Plana koristenja izraden plan koristenja . .. - Zakon o
odi$njeg odmora odis$njih odmora financijsko- kontinuirano ustanovama P
potencijalima poslove
Odjel za pravne,
Dnevna kontrola i unos . . kadrovske i
. " evidencija radnog . . -
evidencije radnog financijsko- kontinuirano P
vremena Y
vremena racunovodstvene
poslove
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Sto Zelimo postici?

Kako cemo postici specificne
ciljeve?

Koje specifi¢ne zadatke/aktivnosti
moramo poduzeti?

Kako mjerimo zadatke/aktivnosti?
Moraju biti kvantificirani kada je
god to moguce.

Tko je odgovoran za
provedbu aktivnosti i
zadataka, najniza
ustrojstvena jedinica?

Kada aktivnosti/zadaci
moraju biti dovrseni?

Referenca na: strateski
plan, neku drugu
strategiju, program,
smjernice ekonomske i
fiskalne politike,
zakljucke Viade.

Z - Zakonodavna
P - Provedba
I - Inspekcija ili
Nadzor
A - Pracenje i
analiza
O - Ostalo

Zakonito i
ucinkovito
upravljanje ljudskim
potencijalima

Dnevni unos evidencije
radnog vremena i ostalih
podataka u ustanovi i
zaposlenima u Registar
zaposlenih u javhom
sektoru, azuriranje i
kontrola istih

azurirani podaci u
registru zaposlenih u
javnom sektoru

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

racunovodstvene

poslove

kontinuirano

Vodenje osobnih dosjea i
maticne knjige svih
zaposlenika

izradeni osobni dosjei i
matic¢na knjiga

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

racunovodstvene

poslove

kontinuirano

Pravilnik o
sadrzaju i
nacinu vodenja
evidencije o
radnicima,

podzakonski
propisi

P/A
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Kako cemo postici specificne

Referenca na: strateski

Z - Zakonodavna

Tko je odgovoran za plan, neku drugu P - Provedba
- Kako mjerimo zadatke/aktivnosti? - . . . - . I - Inspekcija ili
5w g ciljeve? A o - provedbu aktivnosti i Kada aktivnosti/zadaci | strategiju, program,
Sto zelimo postici? ) . . Moraju biti kvantificirani kada je . R . L : Nadzor
Koje specificne zadatke/aktivnosti , zadataka, najniza moraju biti dovr§eni? | smjernice ekonomske i I
] god to moguce. ] L - L A - Pracenje i
moramo poduzeti? ustrojstvena jedinica? fiskalne politike, I
akljucke Vlade analiza
Z ' O - Ostalo
Izrada i otprema tekstova
svih javnih natjecaja u
objavu putem javnih
medija, provjera .
13, provi Odjel za pravne,
uskladenosti tekstova sa .
svim nacionalnim i svim kadrovske i
. . L broj objavljenih natjecaja financijsko- kontinuirano P
internim propisima i Y
. . racunovodstvene
planskim dokumentima
. . poslove
obzirom na uvjete, te
prikupljanje i obrada
pristiglih prijava na javni
natjecaj
e Odjel za pravne
Izrada i aZuriranje Plana J P . Zakon o
. kadrovske i .
broj¢anih oznaka . .. - arhivskom
e . plan financijsko- kontinuirano . P
stvaratelja i primatelja ratunovodstvene gradivu i
Zakonito i akata | arhivima,
. uéinkovito poslove
upravljanje Odjel za pravne,
dokumentacijom Vodenje i aZuriranje izraden sustav za kadrovske i Uredba o
sustava za upravljanje upravljanje financijsko- kontinuirano uredskom P
dokumentacijom dokumentacijom racunovodstvene poslovanju,
poslove
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Sto Zelimo postici?

Referenca na: strateski

Z - Zakonodavna

Ucinkovito
obavljanje opcih i

zajednickih poslova

Kako éemo postiéi specificne - . . Tko je odgovoran za plan, neku drugu p- Prove_d_ba_ .
- S Kako mjerimo zadatke/aktivnosti? - . . . - . I - Inspekcija ili
ciljeve? A o - provedbu aktivnosti i Kada aktivnosti/zadaci | strategiju, program,
. . . Moraju biti kvantificirani kada je oy O P o . Nadzor
Koje specificne zadatke/aktivnosti , zadataka, najniza moraju biti dovr§eni? | smjernice ekonomske i I
] god to moguce. ] L - L A - Pracenje i
moramo poduzeti? ustrojstvena jedinica? fiskalne politike, I
akljucke Vlade analiza
Z ' O - Ostalo
Obavljanje poslova
primanja i pregleda
ismena i drugih . Pravilnik o
P g Odjel za pravne, vpies sy .
dokumenata, ) zastiti i Cuvanju
L - o kadrovske i . .
razvrstavanje i broj evidentiranih ) Ny _ arhivskog i
L . . financijsko- kontinuirano . P
rasporedivanje, pismena i dokumenata Y registraturnog
. racunovodstvene ..
upisivanja u gradiva izvan
o . . poslove .
odgovarajuce evidencije, arhiva,
dostava u rad,
otpremanja i Cuvanje
Pravilnik o
Odijel za pravne jedinstvenim
Obradivanje, odlaganje, Iiadrovskei ! klasifikacijskim
cuvanje, zastita broj arhiviranih ) .\ . oznakamai
e . financijsko- kontinuirano . P
izlu¢ivanje arhivskog dokumenata " broj¢anim
. racunovodstvene
gradiva oznakama
poslove .
stvaralaca i
primalaca akata
Cis¢enje i odriavanje Odjel za pravne,
radnih prostorija, kvadratura ociS¢enog kadrovske i
organizacija poslova u prostora, broj nezgoda financijsko- kontinuirano Zakon o radu, P
vezi zaStite naradu i na radu, broj pozara racunovodstvene
zastite od pozara poslove
o Odjel za pravne,
Organizacija poslova . .
, ‘ . funkcionalnost kadrovske i I
tekuéeg odrzavanija, . . . . " - Pravilnik o
. " o instalacija, uredaja i financijsko- kontinuirano e P
instalacija, uredaja i . " zastiti na radu
. . vozila racunovodstvene
sluzbenih vozila
poslove
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Sto Zelimo postici?

Kako cemo postici specificne
ciljeve?

Koje specifi¢ne zadatke/aktivnosti
moramo poduzeti?

Kako mjerimo zadatke/aktivnosti?
Moraju biti kvantificirani kada je
god to moguce.

Tko je odgovoran za
provedbu aktivnosti i
zadataka, najniza
ustrojstvena jedinica?

Kada aktivnosti/zadaci
moraju biti dovrseni?

Referenca na: strateski
plan, neku drugu
strategiju, program,
smjernice ekonomske i
fiskalne politike,
zakljucke Viade.

Z - Zakonodavna
P - Provedba
I - Inspekcija ili
Nadzor
A - Pracenje i
analiza
O - Ostalo
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