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HRVATSKA AGENCIJA ZA HRANU

GODISNJI PLAN RADA
HRVATSKE AGENCIJE ZA HRANU
za 2015. godinu



1. Uvod

Kako bi se osigurala ucinkovita primjena propisa u praksi u podrucju sigurnosti hrane provodi se
novi, preventivni koncept koji se temelji na modelu analize rizika te konceptu od polja do stola uz
uvodenje preduvjetnih programa sigurnosti hrane.

Opdi cilj koncepta analize rizika, kao i zadaci te uloga Hrvatske agencije za hranu (HAH), definirani
su Zakonom o hrani (NN 81/13, 14/14). U okviru ovog propisa obavljanjem svoje djelatnosti HAH
pridonosi visokoj razini zasStite Zivota i zdravlja ljudi, zdravlja bilja te zdravlja i dobrobiti Zivotinja.
Osnovna djelatnost HAH-a je procjena rizika te obavjestavanje o rezultatima procjene rizika.

U skladu sa opéim ciljem Hrvatske agencije za hranu, definirani su i posebni ciljevi kroz
unaprjedenje procjene rizika u podrucju hrane i hrane za Zivotinje te administracija i
upravljanje.

U okviru navedenog, Hrvatska agencija za hranu planira ostvarivati svoje zadace kroz nekoliko
potprograma, koji predstavljaju specificne ciljeve HAH-a:

stratesko godisnje planiranje te izvjestavanje o radu

predstavljanje, zastupanje, komunikacija i suradnja na nacionalnoj i medunarodnoj razini
procjena rizika u podrucju sigurnosti hrane i hrane za Zivotinje

izrada znanstvenih studija u podrucju sigurnosti hrane i hrane za Zivotinje

izrada znanstvenih i stru¢nih misljenja kao potpore nadleznim tijelima i ostalim
zainteresiranim stranama

prikupljanje i analiza rezultata sluzbenih kontrola i ostalih podataka u svrhu karakteriziranja i
praéenja rizika i izrada Znanstvenih misljenja i Znanstvenih studija

uspostavljanje nacionalne baze podataka o prehrambenim navikama i sastavu hrane
obavjestavanje o rezultatima procjene rizika

pruzanje stru¢nih informacija potrosacima

uspostava i koordiniranje nacionalne mreze institucija u podrucju sigurnosti hrane
priprema za uspostavljanje platforme za dionike sustava sigurnosti hrane
meduinstitucionalna suradnja na nacionalnoj i medunarodnoj razini

izrada nacrta opcih akata, ugovora, odluka, planova i izvjeséa

sudjelovanje u radu strucnih tijela, povjerenstava i drugih radnih tijela HAH-a
zakonita i uéinkovita provedba Zakona o fiskalnoj odgovornosti

zakonito i ucinkovito funkcioniranje i kontrola financijskog poslovanja

zakonita i uéinkovita provedba Zakona o javnoj nabavi

zakonito i ucinkovito upravljanje ljudskim potencijalima

zakonito i ucinkovito upravljanje dokumentacijom

ucinkovito obavljanje opcih i zajednickih poslova
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U ostvarivanje posebnih ciljeva biti ée uklju¢ene sve organizacijske jedinice HAH-a, koje ¢ine
l. URED RAVNATELIA
I. ODJEL ZA PROCIJENU RIZIKA
Il ODJEL ZA ZNANSTVENU POTPORU | BAZE PODATAKA
IV. ODJEL ZA KOMUNIKACIJE | ODNOSE S JAVNOSCU
V. ODJEL ZA PRAVNE, KADROVSKE | FINANCIJSKO-RACUNOVODSTVENE POSLOVE

kroz posebne zadatke koji su opisani u sljede¢em poglavlju.



2. Ciljevi po ustrojstvenim jedinicama

SPECIFICNI

CILJEVI

Sto Zelimo
postici?

Stratesko
godisnje
planiranje te
izvjeStavanje
o radu

ZADATAK/AKTIVNOS
T

Kako ¢emo postici
specificne ciljeve?
Koje specificne
zadatke/aktivnosti
moramo poduzeti?

C

Izrada strateskog plana
2015. - 2017.

HRVATSKA AGENCIJA ZA HRANU

INDIKATORI
REZULTATA

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti?
Moraju biti
kvantificirani kada
je god to moguce.

D

Izraden planii
objavljen na web
stranici HAH-a

Odgovorna
ustrojstvena
jedinica/radna
skupina/projek
t

Tko je odgovoran
za provedbu
aktivnosti i
zadataka, najniza
ustrojstvena
jedinica?

Ured ravnatelja

ROK U KOJEM SE
ZADATAK/AKTIV
NOST MORA
OBAVITI

Kada
aktivnosti/zadaci

moraju biti dovrseni?

sijecanj 2015.

Izrada godisnjeg plana
rada

Izraden planii
objavljen na web
stranici HAH-a

Ured ravnatelja

31. sijeCnja 2015.

Izrada godiSnjeg izvjesca
o radu

Izradeno izvjesée i
objavljeno na web
stranici HAH-a

Ured ravnatelja

30. oZujka 2015.

REFERENCE NA SP ILI
NEKE DRUGE
STRATESKE/PLANSK
E DOKUMENTE

Referenca na strateski
plan MURH-a, na neku
drugu sektorsku
strategiju, na smjernice
ekonomske i fiskalne
politike, zakljucke Vlade.

ZOH, NN 81/13;
Statut HAH-a

VRSTA
AKTIVNOSTI

Z-Zakonodavna,
P-Provedba,

|-
Inspekcija/Nadzor
, A-Pracenje i
analiza

H




Z-Zakonodavna,

<y . L Tko je odgovoran za Kada Referenca na strateski
Sto Zelimo Kako ¢emo postici Kako mjerimo . . . . . P-Provedba,
px " . . | provedbu aktivnosti aktivnosti/zadaci plan, na neku drugu -
postici? specificne ciljeve? zadatke/aktivnosti? | ', datak i biti dovrieni? i, I-Inspekcija
i zadataka, moraju biti dovrseni? | strategiju A-Pracenje i analiza
Prezentacija rezultata Prezentacija
istrazivanja na struénih i . .
. .J . . Ured ravnatelja tijekom 2015. 0]
seminarima i znanstvenih
kongresima radova
Priprema i sudjelovanje "y - . -
P __J J Izvjes¢a/materijali | Ured ravnatelja kontinuirano 0]
u radu tijela
Praéenje, kontrola i
L. unaprjedenje procesa Planovi; upute Ured ravnatelja kontinuirano 0]
Predstavljanj
. rada
e zastupanje,
komunikacija Nadzor i odobravanje I
i suradnja na poslovnih procesa Strateskluplan Hrvatske
nacionalnoj i vezanih uz nabavu i Odluke Ured ravnatelja kontinuirano agencije za hranu (o]
medunarodn izvr$enje Financijskog 2014.-2016., ZOH, NN
oj razini plana i Plana nabave 81/13, Statut HAH-a
Nadzor i odobravanje
financijskih izvjeséa i Odluke Ured ravnatelja kontinuirano 0
izvjeSc¢a poslovanja
Nadzor nad provedbom . -
. P Odluke Ured ravnatelja kontinuirano 0]
javne nabave
Nadzor nad izradom i Pravilnici/
provedbom internih Procedure/Upute | Ured ravnatelja kontinuirano 0]
pravnih akata / Poslovnici
Sudjelovanje u radu e L . -
) J Izvjestaji/Zapisnici | Ured ravnatelja kontinuirano A

EFSA tijela




Z-Zakonodavna,

<y . . Tko je odgovoran za Kada Referenca na strateski
Sto Zelimo Kako ¢emo postici Kako mjerimo . . . . . P-Provedba,
px " . . | provedbu aktivnosti aktivnosti/zadaci plan, na neku drugu 9
postici? specificne ciljeve? zadatke/aktivnosti? | ', s . . .. I-Inspekcija
i zadataka, moraju biti dovrseni? | strategiju A-Pracenje i analiza
Obavjestavanje javnosti
o rezultatima procjene Obavijesti, Izjave Ured ravnatelja kontinuirano A
rizika
Priprema projektnih Ly, . -
. p proJ . lzvjescéa Ured ravnatelja kontinuirano P
ideja i rad na projektima
B C D | E ; G H
Suradnja sa
Razvoj i primjena srodnim
jedinstvenih institucijama u Odjel za procjenu ..
) .. . ‘ ) J . p ) tijekom 2015. A/P
metodologija procjene drzavama rizika
rizika ¢lanicamaiiizrada
vodica
Izrada procjene rizika na
i temelju podataka Izrada izvjeStaja | Odjel za procjenu .
Procjena eljup _ jestal J€l za proc) prosinac 2015. o P
rizika u monitoringa hrane i uz procjenu rizika Strateski plan Hrvatske
podrudju hrane za Zivotinje agencije za hranu
sigurnosti 2014.-2016., ZOH, NN
hrane i hrane Izrada objedinjenog 81/13, Statut HAH-a
za zZivotinje izvjeStaja o mikrobnim Izrada izvjeStaja | Odjel za procjenu .
! jestajaor . jesta) Jel za progj svibanj 2015. p
kontaminantima u hrani uz procjenu rizika
i hrani za Zivotinje
Zaprimanje obavijesti o
utem sustava brzog lzvjestaj o Odjel za procjenu
P zaprimljenoj tijekom 2015. P

uzbunjivanja za hranu i
hranu za Zivotinje

obavijesti

rizika




Z-Zakonodavna,

<y . L Tko je odgovoran za Kada Referenca na strateski
Sto Zelimo Kako ¢emo postici Kako mjerimo . . . . . P-Provedba,
px " . . | provedbu aktivnosti aktivnosti/zadaci plan, na neku drugu -
postici? specificne ciljeve? zadatke/aktivnosti? | ', s . . .. I-Inspekcija
i zadataka, moraju biti dovrseni? | strategiju A-Pracenje i analiza
Izrada inicijalne Izrada izvjestaja Odjel za procjenu tiiekom 2015 p
procjene rizika uz procjenu rizika J )
Odredivanje kolicine lzvietce o
nitrita i nitrata u ) . Odjel za procjenu L
: . . rezultatima . lipanj 2015. A
mesnim proizvodima na e rizika
tr¥igtu RH istrazivanja
Odredivanje prisutnosti
patulina u voénim lzvietée o
sokovima i kasastim J . Odjel za procjenu .
. . . rezultatima .. studeni 2015. A
Izrada proizvodima na bazi istra¥ivania rizika
znanstvenih jabuka i drugog voca u J i
studiia u RH Strateski plan Hrvatske
podrjuéju agencije za hranu
sigurnosti Odredivanje pirolizidin lzvje$ée o Odjel za progjenu 2014.-2016., ZOH, NN
. i ilini i i 81/13, Statut HAH-a
hrane i hrane aIkaI0|fja u I.:)|Ijn|m rezul:c‘atm?a rizika rujan 15 / A
za sivotinje proizvodima istraZivanja
IzvjeSce o
Odredivanje ergot . Odjel za procjenu .
. 1€ eT8 . rezultatima J . p ) studeni 2015. A
alkaloida u hrani e rizika
istrazivanja
Odredivanje aflatoksina Izvjesée o Odiel za procienu
M1 u svjezem sirovom rezultatima J prod srpanj 2015. A

mlijeku iz mljekomata

istrazivanja

rizika




Sto Zelimo
postici?

Kako ¢emo postici
specificne ciljeve?

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti?

Tko je odgovoran za
provedbu aktivnosti
i zadataka,

Kada
aktivnosti/zadaci
moraju biti dovrseni?

Referenca na strateski
plan, na neku drugu
strategiju

Z-Zakonodavna,
P-Provedba,
I-Inspekcija

A-Pracenje i analiza

Istrazivanje prisutnosti
virusa krpeljnog
encefalitisa iz kozjeg
mlijeka u RH

IzvjeScée o
rezultatima
istrazivanja

Odjel za procjenu
rizika

prosinac 2015.

Procjena utjecaja
parametara rizika na
sigurnost tradicionalnih
svjezih i polutvrdih
sireva na trznicama RH

Izvjesée o
rezultatima
istrazivanja

Odjel za procjenu
rizika

srpanj 2015.

Studija o ispitivanju
kontaminiranosti
bobicastog voca (svjezeg
i zamrznutog) i salata
norovirusom i hepatitis
A virusom

IzvjeScée o
rezultatima
istrazivanja

Odjel za procjenu
rizika

prosinac 2015.

IstraZivanje pokazatelja
korelacije utjecaja
dobrobiti Zivotinja sa
pojavnosti
Yersiniaenterocoliticau
mesu svinja

IzvjeSce o
rezultatima
istrazivanja

Odjel za procjenu
rizika

listopad 2015.




Z-Zakonodavna,

<y . L Tko je odgovoran za Kada Referenca na strateski
Sto Zelimo Kako ¢emo postici Kako mjerimo . . . . . P-Provedba,
px " . . | provedbu aktivnosti aktivnosti/zadaci plan, na neku drugu -
postici? specificne ciljeve? zadatke/aktivnosti? | ° datak i biti dovrieni? i, I-Inspekcija
i zadataka, moraju biti dovrseni? | strategiju A-Pracenje i analiza
Znanstveno misljenje o
utjecaju na zdravlje . .
. ) Znanstveno Odjel za procjenu .
proizvoda od konoplje s e .A prod listopad 2014. A
. . . misljenje rizika
obzirom na sadrzaj THC-
a u proizvodima
Znanstveno misljenje o
riziku od izloZzenosti Znanstveno Odjel za procjenu .
. . . ) . P J travanj 2015. A
Izrada mezocerkarijaAlaria misljenje rizika
znanstvenih i alata iz mesa divljadi
struénih Statut HAH-a, ZOH,
lienia k Znanstveno misljenje o Pravilnik o donogenju
misijenja kao rizicima iz svjezih i Znanstveno Odjel za procjenu lioani 2015 znanstvenih misljenja, A
po::;)ovra' polutvrdih misljenje rizika pan) ’ Pravilnik o sadrzaju,
n"a .eznlm . tradicionalnih sireva obrazlozenju i objavi
tijelima i I
. I znanstvenih misljenja
ostalim Znanstveno misljenje o HAH-a
zainteresirani rizicima iz svjezeg Znanstveno Odjel za procjenu .
. . . e . listopad 2015. A
m stranama mlijeka iz mljekomata u misljenje rizika
RH
Znanstveno izvjesée o . .
. . Znanstveno Odjel za procjenu L
prisutnosti ergot e . lipanj 2015. A
. . misljenje rizika
alkaloida u hrani
Znanstveno izvjesce o Znanstveno Odjel za procjenu
prisutnosti akrilamida u e ) . P J rujan 2015. A
misljenje rizika

hrani




Z-Zakonodavna,

<y . . Tko je odgovoran za Kada Referenca na strateski
Sto Zelimo Kako ¢emo postici Kako mjerimo . . . . . P-Provedba,
px " . . | provedbu aktivnosti aktivnosti/zadaci plan, na neku drugu -
postici? specificne ciljeve? zadatke/aktivnosti? | ', s . . .. I-Inspekcija
i zadataka, moraju biti dovrseni? | strategiju A-Pracenje i analiza
Znanstveno izvjesée o
rocjeni rizika od . Odjel za procjenu I
prod Izvjesce J . p d svibanj 2015. A
Campylobacterspp. sa rizika
trupova pili¢a
Godisnje izvjesée o Odiel za brocienu
zoonozama u Hrvatskoj Izvjesée J . p J srpanj 2015. A
. rizika
za 2014. godinu
Znanstvena misljenja na
zahtjev nadleznog tijela i Znanstvena Odjel za procjenu .
y L g ) . . J . p J tijekom 2015. A
drugih zainteresiranih misljenja rizika
strana
Misljenja na zahtjev
nadleznih tijela za
potrebe izrade stajalista Odiel za brocienu
Republike Hrvatske u Misljenja J rizrlia ) kontinuirano P
podrucju sigurnosti
hrane i hrane za
Zivotinje
Sazivanje sjednica
znanstvenih tijela HAH-
a, pripremanje .. . .
P. P . ) . Broj sjednica, broj . .
materijala za sjednice . . Odjel za procjenu -
materijala, broj kontinuirano P

znanstvenih tijela,
izrada Zapisnika sa
sjednice znanstvenih
tijela

Zapisnika

rizika




Z-Zakonodavna,

<y . L Tko je odgovoran za Kada Referenca na strateski
Sto Zelimo Kako ¢emo postici Kako mjerimo dbu akti ¢ Kti ti/zadaci ) U d P-Provedba,
postici? specifi¢ne ciljeve? zadatke/aktivnosti? proveabu aktivnostt ativhostiyzadact . plan, na nexuarugu I-Inspekcija
i zadataka, moraju biti dovrseni? | strategiju A-Pracenje i analiza
AZuriranje nacionalne vodenje baze Odjel za procjenu tiiekom 2015 p
Uspostava i mreZe institucija podataka rizika J ) o
koordiniranie Strateski plan Hrvatske
nacionaIm: Prikupljanje i slanje agencije za hranu
N informacija izmedu izrada izviettaia Odjel za procjenu tiiekom 2015 2014.-2016., ZOH, NN p
ins:ri‘tr:czi?a " ¢lanica mreZe i EFSA-e J J rizika J ' 81/13, Statut HAH-3a,
podruéjju te obratno Sporazum izmedu EFSA
sigurnosti priprema poziva, Odiel za procienu T HAH ver’z?ric za Focal
hrane Organizacija sastanaka izlaganja i J rizflia ) tijekom 2015. A
izvjeStaja
) Sastanci sa . . .. .
Priprema za predstavnicima udruga zapisnici Odjel za procjenu | drugi i treci kvartal A
uspostavljanj . y rizika 2015. o
e platforme proizvodaca hrane Strateski plan Hrvatske
7a dionike agencije za hranu
sustava 2014.-2016., ZOH, NN
sigurnosti Priprema aktivnosti za lan aktivnosti Odjel za procjenu Zetvrti kvartal 81/13, Statut HAH-a A
hrane sljedec¢u godinu P rizika 2015.
Meduinstituci | Prijavljivanje podataka
onalna ozoonozama, AMR i FBO Strateski plan Hrvatske
suradnja na porijeklom iz hrane i . Odjel za procjenu . agencije za hranu
datak banj 2015. P
nacionalnoj i hrane za Zivotinje prijava podataka rizika sviban] 2014.-2016., ZOH, NN
medunarodn Europskoj agenciji za 81/13, Statut HAH-a
oj razini sigurnost hrane

10



Z-Zakonodavna,

<y . . Tko je odgovoran za Kada Referenca na strateski
Sto Zelimo Kako ¢emo postici Kako mjerimo dbu akti ¢ Kti ti/zadaci ) U d P-Provedba,
postici? specifi¢ne ciljeve? zadatke/aktivnosti? proveabu aktivnostt aKtivnostiyzadact | pian, na nexu arugu I-Inspekcija
i zadataka, moraju biti dovrseni? | strategiju A-Pracenje i analiza
Organiziranje EFSA-inog
web treninga za prijavu . .
. Odjel za procjenu . .
podataka o AMR putem radionica J riz::l)<a ) ozujak 2015. P
DCF-a (ExcellMapping
Tool)
Organizacija radionica
utem TAIEX radionica — - Odjel za procjenu oy
P . radionice ) . p ) veljaca 2015. A
antimikrobna rizika
rezistencija
Sudjelovanje u radu
povjerenstava prilikom
izrade propisa u L . Odjel za procjenu .
Y. P . P . primjena propisa J . p y tijekom 2015. P
podrucju sigurnosti rizika
hrane i hrane za
Zivotinje
Pruzanje izrada stru¢nih
struénih . brosura; . . .
o . Kampanja o redukciji odriavanje Odjel za procjenu tijekom 2015 Strateski plan Hrvatske A
in Ol‘maCIja SOI' u prehrar" . . r|Z|ka ’ a enci'e Za hranu
potrosacima i seminara | gencll
ostalim radionica 2014.-2016., ZOH, NN
zainteresirani 81/13, Statut HAH-a
Izrada terminoloskog Co Odjel za procjenu . .
sy o strucni rje¢nik . sije¢anj 2015. A
m stranama rie¢nika analize rizika J rizika J J

11



Sto selimo Kako cemo . Tko je odgovoran za Kada Referenca na strateski Z-Zakonodavna,
postici Kako mjerimo dbu akti H Kti ti/zadaci / U d P-Provedba,
postici? specifi¢ne ciljeve? zadatke/aktivnosti? proveabu aktivnostt aKtivnostiyzadact | pian, na nexu arugu I-Inspekcija
i zadataka, moraju biti dovrseni? | strategiju A-Pracenje i analiza
Izrada vodica ,,Smjernice
za procjenu . .
. e . Ly Odjel za procjenu I
mikrobioloske sigurnosti vodic J rizr:(a ) svibanj 2015. A
Ready-To-Eat hrane na
trzistu”
Dnevno odgovaranje na
upite novinara i ostalih evidencija upita | Odjel za procjenu
zainteresiranih strana .J P ) . p J tijekom 2015. P
telefonom il novinara rizika
elektronskim putem
Ispitivanja
Javnog Strateski plan Hrvatske
misljenja Istrazivanje javnog . . p
vezano uz mitlienia o GM hrani u provedba Odjel za procjenu lioani 2015 agencije za hranu A
it Jen - ispitivanja rizika panj 52> 2014.-2016., ZOH, NN
poriieklom iz 81/13, Statut HAH-a
hrane
B C D | E ; G H
Odjel za
Uspostavljanj | kodiranje hrane prema Nadopuna baze znanstvenu lipanj 2015 A
e "a;'aoz’;alne standardu foodex1 podataka potporu i baze ’ Strateski plan Hrvatske
podataka o podataka agencije za hranu
orehrambeni Odijel za 2014.-2016., ZOH, NN
m navikamai | Prikupljanje podataka o Nadopuna baze znanstvenu listonad 2015 81/13, Statut HAH-a A
sastavu hrane sastavu hrane podataka potporu i baze P '
podataka

12




Sto Zelimo
postici?

Kako ¢emo postici
specificne ciljeve?

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti?

Tko je odgovoran za
provedbu aktivnosti
i zadataka,

Kada
aktivnosti/zadaci
moraju biti dovrseni?

Referenca na strateski
plan, na neku drugu
strategiju

Z-Zakonodavna,
P-Provedba,
I-Inspekcija

A-Pracenje i analiza

. - Odjel
Prikupljanje podataka o . jeza
. Provedba pilot znanstvenu .
prehrambenim . . listopad 2015. A
. ) projekta potporu i baze
navikama djece
podataka
Odjel
Izrada aoftware-a za Izrada znanjsiviiu
obradu podataka o programskog . srpanj 2015. A
potporu i baze
konzumaciji hrane alata
podataka
Ispitivanje potrosaca Odjel za
P J P o Provedba znanstvenu .
vezano za informiranje o . v . . rujan 2015. A
. istraZivanja potporu i baze
hrani u RH
podataka
Prikupljanje podataka Odjel za
sluiben?h kontrola Nadopuna baze znanst\{enu travan; 2015, A
Prikupljanje i hranei hrane za podataka potporu i baze
analiza Zivotinje podataka
rlezvl:)ltat_: Odjel za
sluzbeni
ewle e wa t . . ski
kontrola i Obrada rezultata Statisticki izvjestaj zhans v'enu svibanj 2015. Strateskluplan Hrvatske A
ostalih potporu i baze agencije za hranu
odataka podataka 2014.-2016., ZOH, NN
P - 81/13, Statut HAH-a
svrhu Izrada godisnjeg
karakteriziran | izvjestaja laboratorija za Odjel za
ja, praéenja hranu i hranu za e znanstvenu N
.. S S [ 2015. A
rizika Zivotinje o rezultatima Godisnjiizvjestaj potporu i baze Ipanj 2015
sluzbenih analiza hrane i podataka

hrane za Zivotinje
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Sto Zelimo
postici?

Kako ¢emo postici
specificne ciljeve?

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti?

Tko je odgovoran za
provedbu aktivnosti

Kada

aktivnosti/zadaci

Referenca na strateski
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i zadataka, moraju biti dovrseni? | strategiju A-Pracenje i analiza
Izrada objedinjenog Odjel za
izvjestaja o e znanstvenu .
. . . | Godisnjiizvjesta . listopad 2015. A
kontaminantima u hrani IHzv) J potporu i baze P
i hrani za Zivotinje podataka
Izrada Z t
er .a .nans Yenc?g Odjel za
mislienja o utjecaju Znanstveno znanstvenu
kakvoce vode na e . travanj 2015. A
. . misljenje potporu i baze
pripremu dojenackih
podataka
formula
Odredivanje sadrzaj
redivanje sadriaj » ocel 2
trans-masnih kiselina u lzvjeSée o nanstvenu
Izrada ) odredenoj hrani zbog rezultatima otbory i baze srpanj 2015. Strategki plan Hrvatske A
Z“??ft"":'n'_h procjene rizi¢nog istraZivanja P prc))dataka agencije za hranu
ZmISIJ:nja 'Ih utjecaja na zdravlje 2014.-2016., ZOH, NN
nanstveni
studija Odredivanje acetiliranog .y Odjel za 81/13, Statut HAH-a
) Izvjesce o
oblika DON-a u . znanstvenu .
e s . . . rezultatima . rujan 2015. A
Zitaricama i proizvodima R potporu i baze
— istrazivanja
od Zitarica podataka
Odredivanje . Odjel za
mikotoksina u lzvjesce o znanstvenu
. . . rezultatima . listopad 2015. A
proizvodima na bazi e potporu i baze
istraZivanja
kakaovca podataka
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P-Provedba,
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i zadataka, moraju biti dovrseni? | strategiju A-Pracenje i analiza
Prijavljivanje podataka o
kontaminantima Odjel za
ijeklom iz h i t
porue Ova.Z r.ar‘le I Prijava podataka znans \{enu listopad 2015 P
hrane za Zivotinje potporu i baze
Europskoj agenciji za podataka
hranu
Sudjelovanje u radu
povjerenstava prilikom Odjel za
izrade propisa u . . znanstvenu ..
TP kom 2015. P
Meduinstituci podruéju sigurnosti primjena propisa potporu i baze tiiekom 2015
onalna hrane i hrane za podataka Strateski plan Hrvatske
suradnja na Fivotinje agencije za hranu
nacionalnoj i 2014.-2016., ZOH, NN
medunarodn Odjel za 81/13, Statut HAH-a
i razini Izrada Vodic hrani t
oj razini zra' @ vo .|.ca © pre. rani vodic Zhans \{enu travanj 2015. P
dojencadi i male djece potporu i baze
podataka
Misljenja na zahtjev
dleznih tijel
na e.zm ne a‘za'v Odjel za
potrebe izrade stajalista
. v znanstvenu L
Republike Hrvatske u misljenja . kontinuirano P
v . potporu i baze
podrucju sigurnosti
. podataka
hrane i hrane za
Zivotinje
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Sazivanje sjednica
znanstvenih tijela HAH-
, pri j L . Odjel
@ FJ.HpremaTnJe. Broj sjednica, broj )€ za
materijala za sjednice . . znanstvenu -
o materijala, broj . kontinuirano P
znanstvenih tijela, Zapisnika potporu i baze
izrada Zapisnika sa P podataka
sjednice znanstvenih
tijela
Odjel za
AZuriranj ional denje b t
zurlravnjt? na‘C|or.1'a ne vodenje baze znans \{enu tijekom 2015, P
mreze institucija podataka potporu i baze
podataka
Prikupljanje i slanje Odjel za
Uspostava i inf iiai -
kooFr)diniran' Y n .ormac”? |z'medu izrada izvjestaja znanstv'enu tijekom 2015. Strateski plan Hrvatske p
je ¢lanica mreze i EFSA-e potporu i baze agencije za hranu
nacionalne te obratno podataka 2014.-2016. ZOH. NN
' n'1rez't-e diel 81/13, Statut HAH-a,
institucija u priprema poziva Odjel za )
odruéiu Organizacija i provedba . o znanstvenu N Sporazum izmedu EFSA
P J izlaganja i . tijekom 2015. i HAH vezano za Focal P
sigurnosti sastanaka o potporu i baze
izvjestaja Point
hrane podataka
Pri t - .
nprerrla ?a u.spo.s. avu organizacija Odjel za
mreze institucija radionica i znanstvenu
sukladno ¢lanku 36. fiorema otbory i baze tijekom 2015. P
Uredbe (EZ) broj prip .. POtP
dokumentacije podataka

178/2002
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P-Provedba,
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i zadataka, moraju biti dovrseni? | strategiju A-Pracenje i analiza
Pruzanje
strucnih Dnevno odgovaranje na I
. .. . _g . ) . Strateski plan Hrvatske
informacija upite novinara i ostalih . .. . . . .
otrosacimaii zainteresiranih strana evidencija upita | Odjel za procjenu tijekom 2015 agencije za hranu P
P ostalim telefonom ili novinara rizika . ) 2014.-2016., ZOH, NN
. N . 81/13, Statut HAH-a
zainteresirani elektronskim putem
m stranama

Obavjestavan
jeo
rezultatima
procjene
rizika

Odjel za
Izrada strucnih Izrada prirucnik k ikacije i
zradas iucm zrada prlrucvnl a, omunikacije i tijekom 2015
materijala letaka, brosura odnose s
javnoscu
Odjel za
Obj ijesti put N k ikacije i .
java vijes |Pu em web vijesti omunikacije i tijekom 2015.
web stranice odnose s
javnoséu
Odjel za
0 izacija stru¢nih i L k ikacije i .
rganlz.au.ja > rl.Jcn! I radionice omunixaciel tijekom 2015.
edukativnih radionica odnose s
javnoscu
e Odjel za
Prezentacija istraZivanja o
S . . komunikacije i y
na seminarima i strucni radovi tijekom 2015.
. odnose s
kongresima . v
javnoscu

Strateski plan Hrvatske
agencije za hranu
2014.-2016., ZOH, NN
81/13, Statut HAH-a
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px " . . | provedbu aktivnosti aktivnosti/zadaci plan, na neku drugu -
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i zadataka, moraju biti dovrseni? | strategiju A-Pracenje i analiza
strucni letak, Odjel za
Obiljezavanje Svjetsko objava vijesti na komunikacije i .
J J J. g J J . J travanj 2015. A
dana zdravlja web stranici i odnose s
drugim medijima javnoscu
Organizacija 1. strucni letak, Odjel za
konferencije o procjeni objava vijesti na komunikacije i .
.. ) . E) ) . y ) - J listopad 2015. A
rizika uz obiljeZzavanje web stranici i odnose s
Svjetskog dana hrane drugim medijima javnoscu
. . izrada strucnih Odjel za
Suradnja u provodenju N S
. materijala; komunikacije i .
kampanje o redukciji . tijekom 2015. A
soli U prehrani edukacijske odnose s
PruZanje P kampanje javnoséu
struénih ZOH, NN 81/13, Statut
i ii Dnevno odgovaranje na . -
mfort:naflja upite novifara i os{calih Odjel za nAr-
potrosacima p. L evidencija upita komunikacije i ..
zainteresiranih strana . tijekom 2015. P
. novinara odnose s
telefonom il . Y
. javnoscu
elektronskim putem
e vy Odjel za
Ispitivanje potrosaca o
. o . komunikacije i ,
vezano za informiranje o | lIzrada izvjestaja rujan 2015. A
. odnose s
hrani u RH . v
javnoscu
Priprema za . . Odjel za Strateski plan Hrvatske
. Inicijalni sastanci sa o .
uspostavljanj redstavnicima udruga zapisnici komunikacije i kontinuirano agencije za hranu A
e platforme | P RN hraneg P odnose s 2014.-2016., ZOH, NN
za dionike P javnoscu 81/13, Statut HAH-a
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<y . . Tko je odgovoran za Kada Referenca na strateski Z-Zakonodavna,
Sto Zelimo Kako ¢emo postici Kako mjerimo dbu akti . Kti radaci ) U d P-Provedba,
postici? specifi¢ne ciljeve? zadatke/aktivnosti? proveabu a tivnosti a t/.vnols t.‘//za act | pran, nanexu arugu I-Inspekcija
i zadataka, moraju biti dovrseni? | strategiju A-Pracenje i analiza
.sustava ) Odjel za
sigurnosti Priprema aktivnosti za . : komunikacije i Cetvrti kvartal
hrane N . plan aktivnosti A
sljedecu godinu odnose s 2015.
javnoséu
Izrada projektne
dokumentacije,
organizacija Odjel za
PR seminara i komunikacije i
Meduinstituci Rad na projektima U ) tijekom 2015. p
onalna radionica, izrada odnose s
suradnja na pisanih materijala, javnoscu ZOH, NN 81/13, Statut
nacionalnoj i formiranje baze HAH-a
medunarodn podataka
oj razini
Sudjelovanje u radu podnosenje Odjel za
strucnih tijela Europske | pisanih i usmenih komunikacije i tiiekom 2015 0
agencije za sigurnost izvjeséa stru¢nim odnose s J )
hrane (EFSA) tijelima HAH-a javnoscu
B C D | E ; G H
Izrada nacrta Odijel za pravne
opcih akata, Proucavanje zakonskih i Broj proucenih kadrovske i ' Strateski plan Hrvatske
ugovora ) zakonskih i ) .\ - ij
(;gdluka ! podzakonskih odzakonskih financijsko- kontinuirano agencije za hranu A
" nacionalnih propisa P . racunovodstvene 2014.-2016., ZOH, NN
planovai propisa RH poslove 81/13, 14/14 Statut
izvjesca HAH-a
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Izrada prijedl
zra ‘a .prUe. o8d Broj donesenih .
Pravilnika, izrada . Odjel za pravne,
. . Pravilnika, )
prijedloga Poslovnika, . kadrovske i
. . Poslovnika, . . -
izrada svih Ugovora, Usgovora. Odluka financijsko- kontinuirano - ) Z
izrada svih Odluka, g PIan'ova : ’ | raéunovodstvene Zakons!q‘ l‘ podzakczpskl
sudjelovanje u izradi Strateeiia poslove propistiz podruqvaT
Strategija i Planova gl financija, iz podrucja
javne nabave, iz
Utvrdivanje Odjel za pravne, podrucja javnog
uskladenosti pravilnika i kadrovske i informiranja, iz
. Provedena . .. - v
drugih akata sa uskladenost financijsko- kontinuirano podrucja A
zakonima i drugim racunovodstvene intelektualnog
propisima poslove vlasnistva, autorskih
prava i propisa o
Odjel za pravne, tajnosti podataka
kad ke i
Davanje usmenih i Broj danih .a r0\./.s el -
. . . . financijsko- kontinuirano P
pismenih tumacenja tumacenja "
raCunovodstvene
poslove
Sudjelovanje | Sazivanje sjednica tijela
d u ije¢ o
" rav u ( . pravnog vuefa,l Strateski plan Hrvatske
strucnih Savjetodavnog vijeca) "
tijela HAH-a, pripremanje Broj sjednica Ured ravnatelja kontinuirano agencije za hranu P
Pov'eren'stav materi';la za sjednice , ' 2014.-2016., ZOH, NN
! . " .J J L 81/13, Statut HAH-a,
aidrugih tijela, izrada Zapisnika
radnih tijela sa sjednice tijela,
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Sto Zelimo rovedbu aktivnosti
postici? specificne ciljeve? zadatke/aktivnosti? p s . . ..
i zadataka, moraju biti dovrseni? | strategiju A-Pracenje i analiza
HAH-a

Odjel za pravne,

Tumacenje pravnih .
. o . .. kadrovske i
propisa na sjednici tijela broj materijala, . ..
. e financijsko-
broj Zapisnika .
racunovodstvene o L
poslove Pravilnik q don.?s.en!u
kontinuirano Znanstvenih misljenja, P
Pravilnik o sadrzaju,
obrazlozenju i objavi
znanstvenih misljenja,
L . . . Poslovnik o radu
Sazivanje i sudjelovanje Odjel za pravne, .
. . Upravnog vijeca,
u radu Povjerenstva za . . kadrovske i .
. - Broj Zapisnika o ) .. - Poslovnik o radu
imenovanje tijela za . financijsko- kontinuirano . . P
. . radu Povjerenstva Y Savjetodavnog vijeca,
donosenje Znanstvenih racunovodstvene .
. Poslovnik o radu
misljenja poslove .
Znanstvenog vijeca,
Zakon o radu, Pravilnik
Odjel za pravne, o radu,Pravilnik o
Sazivanje i sudjelovanje Broj Zapisnika o kadrovske i unutarnjem ustrojstvu i
u radu Povjerenstva za radu Povjerenstva financijsko- kontinuirano sistematizaciji radnih P
prijem u radni odnos raCunovodstvene mjesta
poslove
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Z-Zakonodavna,

<y . L Tko je odgovoran za Kada Referenca na strateski
Sto Zelimo Kako ¢emo postici Kako mjerimo . . . . . P-Provedba,
px " . . | provedbu aktivnosti aktivnosti/zadaci plan, na neku drugu -
postici? specificne ciljeve? zadatke/aktivnosti? | ', s . . .. I-Inspekcija
i zadataka, moraju biti dovrseni? | strategiju A-Pracenje i analiza
Povezivanje poslovnih
procesa vezanih uz
nabavu i izvrSenje Odjel za pravne,
Financijskog plana i . kadrovske i
JSKOE P Oblikovane . .. -
Plana nabave HAH-as | . financijsko- kontinuirano P
. interne procedure .
proceduralnim racunovodstvene
postavkama i poslove
odredbama Zakona o
fiskalnoj odgovornosti
o . . Odjel za pravne,
Zakonitaii Izrada i dostava Izjave o kadrovske i Zakon o fiskalnoj
&i i fiskalnoj odgovornosti i Izjava o fiskalnoj ) .. i
cinkowlta izv'eétja'ag rimjeni :)d ovornosti J financijsko- 28.02.2015. odgovornost P
provedba fJiskaIJnih praviIJa ° ratunovodstvene
Zakona o p poslove
fiskalnoj
odgovornosti Odjel za pravne,
kadrovske i
Izrada i dostava Upitnika | Upitnik o fiskalnoj . .
: : pitnka | Hp 11 financijsko- 28.02.2015. p
o fiskalnoj odgovornosti odgovornosti .
racunovodstvene
poslove
Izrada Plana otklanjanja - .
. . J J. Plan otklanjanja Odjel za pravne,
slabosti i nepravilnosti . oy .
23 broracunsku godinu i slabosti, lzvjeScée o kadrovske i
p. . vg’ otklonjenim financijsko- 28.02.2015. P
izrada lzvjeséa o L N
o L slabostima i racunovodstvene
otklonjenim slabostima i . .
. . nepravilnostima poslove
nepravilnostima
Zakonito i Izrada Financijskog Financijsko Odjel za pravne, 31.03.2015. Strateski plan Hrvatske P
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plan, na neku drugu
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A-Pracenje i analiza

Sto Zelimo
postici? specificne ciljeve? zadatke/aktivnosti? i zadataka, moraju biti dovrieni? | strategiju
ucinkovito izvjeScaiizrada izvjesce kadrovske i agencije za hranu
funkcioniranj obrazloZenja financijsko- 2014.-2016., Zakon o
e i kontrola racunovodstvene drzavnom proracunu,
financijskog poslove Zakon o izvrSavanju
poslovanja Odjel za pravne, cLIJria(\j/tr:og sroriéyﬁa,
Izvr§enja proracuna za ObrazloZenje k.adrO\I/.ske I izvrrzavgr:jurg\;;:\l/;loog
2014. Zvréenia financijsko- 31.12.2014. . P
J racunovodstvene proracuna
poslove
Odjel za pravne,
Izrada Financijskog . - kadrovske i
. Financijski plan, . "
plana i Plana nabave Plan nabave financijsko- 31.12.2014.
HAH-a za 2015. godinu racunovodstvene
poslove
Izrada Prijedloga Odjel za pravne,
preraspodjele i/ ili Usvojen Prijedlog kadrovske i
rebalansa proracunskih | preraspodiele i/ili financijsko- kontinuirano P
sredstava tijekom rebalansa racunovodstvene
proracunske godine poslove
Odjel za pravne,
Kontrola i koordinacija . kadrovske i
“ , Propisno . .. -
obracuna pla¢a u COP-u N B} financijsko- kontinuirano P
. obracunata placa y
na razini Glave raCunovodstvene
poslove
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oy IzvrSenje Odjel za pravne,
Kontrola izvrsenja " .
‘ Y proracuna kadrovske i
drzavnog proracuna u ) . -
. sukladno financijsko- kontinuirano
odnosu na planirana . . .
Financijskom racunovodstvene
sredstva
planu poslove
Izrada financijskih
izvjesc¢a: mjesecni . " Odjel za pravne
! miesecnl, Financijska ) pravne,
tromjesecni, L kadrovske i
- izvjesca ) .. -
polugodisnji, . financijsko- kontinuirano
L dostavljena u .
devetomjesecni, roku racunovodstvene
godisnji, konsolidirani. poslove
Izrada bilanci.
Odjel za pravne
Financijsko o
izv'eéjc'e kadrovske i
Izrada JOPPD obrasca ) . financijsko- kontinuirano
dostavljeno u .
racunovodstvene
roku
poslove
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strategiju

Z-Zakonodavna,
P-Provedba,
I-Inspekcija

A-Pracenje i analiza

Obracun plac¢a i ostalih
naknada iz radnog
prava, obracun i isplata

Odjel za pravne,

analitickim evidencijama
i glavnoj knjizi

po putnim nalozima, Ispla¢ena plada, kadrovske i
obracuniisplata Isplacene financijsko- kontinuirano
naknada ¢lanovima naknade racunovodstvene
tijela HAH-a, te obracun poslove
i isplatu naknada po
ugovornim obvezama
Formalna i racunska
kontrola .
. Odjel za pravne,
knjigovodstvene .
. kadrovske i
dokumentacije, Provedena ) . N
Ly Y financijsko- kontinuirano
kontiranje i knjizenje racunska kontrola Y
. . racunovodstvene
poslovnih dogadaja u
poslove

Izrada godiSnjeg popisa
imovine

IzvjeSce o
obavljenom
popisu

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

racunovodstvene

poslove

kontinuirano
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Z-Zakonodavna,

<y . L Tko je odgovoran za Kada Referenca na strateski
Sto Zelimo Kako ¢emo postici Kako mjerimo . . . . . P-Provedba,
px " . . | provedbu aktivnosti aktivnosti/zadaci plan, na neku drugu -
postici? specificne ciljeve? zadatke/aktivnosti? | ', s . . .. I-Inspekcija
i zadataka, moraju biti dovrseni? | strategiju A-Pracenje i analiza
. Odjel za pravne,
Obavljanje poslova J P .
: . . kadrovske i
vezanih za uplatu i IzvrSena uplata/ ) . -
. . . financijsko- kontinuirano P
isplatu preko kunske i isplata .
. . racunovodstvene
devizne blagajne
poslove
Upravljanje sustavima Sve planirane Odjel za pravne,
financija u okvirima aktivnosti kadrovske i
odobrenog financijskog provedene u financijsko- kontinuirano P
plana, osiguranje zakonskim racunovodstvene
ostvarivanja ciljeva rokovima poslove
Odjel za pravne,
Priorema godignie Pripremljen kadrovske i
P & I°8 godisnji plan financijsko- sije¢anj 2015. A
plana nabave .
nabave raCunovodstvene
poslove
Zakonita i Odjel za pravne,
ucinkovita L o kadrovske i Zakon o javnoj nabavi i
Izrada godiSnjeg plana Izraden godisnji ) N o . . .
provedba financijsko- sije¢anj 2015. svi podzakonski propisi P
nabave plan nabave N . . .
Zakona o raCunovodstvene 0 javnoj nabavi
javnoj nabavi poslove
Odjel za pravne,
Provedba postupka y P .
. . kadrovske i . "
javne nabave roba, Provedeni . " kontinuirano cijele
. . financijsko- . P
radova i usluga za postupci nabave . godine
racunovodstvene
potrebe HAH-a
poslove
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specificne ciljeve?
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zadatke/aktivnosti?

Tko je odgovoran za
provedbu aktivnosti
i zadataka,

Kada
aktivnosti/zadaci
moraju biti dovrseni?

Referenca na strateski
plan, na neku drugu
strategiju

Z-Zakonodavna,
P-Provedba,
I-Inspekcija
A-Pracenje i analiza

Pracenje provedbe
postupka nabave
sukladno Planu nabave i
sredstvima osiguranim u
proracunu HAH-a,
vezanim uz zadane
okvire visine i namjene
sredstva

Redovno pracdenje
postupka nabave i
kontrola s
utrosenim
sredstvima

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

racunovodstvene

poslove

kontinuirano cijele
godine

Pripremaiizrada
ugovora iz podrucja
nabave

Sklopljeni ugovori
0 javnoj nabavi

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

racunovodstvene

poslove

godine

kontinuirano cijele

Odjel za pravne,

Pracenje i izvrSavanja Izvjeséa o kadrovske i - "
. . o . .. kontinuirano cijele
ugovornih obveza iz izvrSenju financijsko- .
Ugovora o javnoj nabavi | ugovorne obveze | radunovodstvene godine
poslove
Odjel za pravne,
Izrada godisnjeg Izraden godisnji kadrovske i
izvjeStaja o javnoj plan o javnoj financijsko- 31.03.2015.
nabavi nabavi racunovodstvene
poslove
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Z-Zakonodavna,

<y . L Tko je odgovoran za Kada Referenca na strateski
Sto Zelimo Kako ¢emo postici Kako mjerimo . . . . . P-Provedba,
px " . . | provedbu aktivnosti aktivnosti/zadaci plan, na neku drugu -
postici? specificne ciljeve? zadatke/aktivnosti? | ° datak i biti dovrieni? i, I-Inspekcija
i zadataka, moraju biti dovrseni? | strategiju A-Pracenje i analiza
Izrada Prijedloga za Pravilnik o Odjel za pravne,
izmjene i dopune unutarnjem kadrovske i
Pravilnika o unutarnjem | ustrojstvu HAH-a i financijsko- sije¢anj 2015. Zakon o radu, Z
ustrojstvu i Pravilnika o Pravilnik o racunovodstvene
placama placama poslove
Izrada, dostava i Odjel za pravne,
arhiviranje Odluka o kadrovske i
godisnjem odmoru, Broj Odluka financijsko- kontinuirano Zakon o ustanovama, P
Zakonito i bolovanju i svim ostalim raunovodstvene
uinkovito dopustima poslove
upravljanje
ljudskim Odjel za pravne,
iiali vy Izraden Plan kadrovske i Pravilnik o sadrzaju i
potencijalima Izrada Plana koristenja e ) . . Y. . )
. koriStenja financijsko- kontinuirano nacinu vodenja P
godisnjeg odmora - N . . ..
godisnjih odmora | radunovodstvene evidencije o radnicima,
poslove
Odjel za pravne,
Dnevna kontrola i unos . " kadrovske i
. . Evidencija radnog ) N N . .
evidencije radnog vremena financijsko- kontinuirano podzakonski propisi p
vremena racunovodstvene
poslove

28



Sto Zelimo
postici?

Kako ¢emo postici
specificne ciljeve?

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti?

Tko je odgovoran za
provedbu aktivnosti
i zadataka,

Kada
aktivnosti/zadaci
moraju biti dovrseni?

Referenca na strateski
plan, na neku drugu
strategiju

Z-Zakonodavna,
P-Provedba,
I-Inspekcija
A-Pracenje i analiza

Dnevni unos evidencije
radnog vremena i
ostalih podataka u

ustanovi i zaposlenima u

Registar zaposlenih u
javnom sektoru,
azuriranje i kontrola
istih

AZurirani podaci u
Registru
zaposlenih u
javnom sektoru

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

racunovodstvene

poslove

kontinuirano

Vodenje osobnih dosjea
i maticne knjige svih
zaposlenika

Izradeni osobni
dosjei i mati¢na
knjiga

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

racunovodstvene

poslove

kontinuirano

P/A
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Z-Zakonodavna,

<y . L Tko je odgovoran za Kada Referenca na strateski
Sto Zelimo Kako ¢emo postici Kako mjerimo . . . . . P-Provedba,
px " . . | provedbu aktivnosti aktivnosti/zadaci plan, na neku drugu -
postici? specificne ciljeve? zadatke/aktivnosti? | ', s . . .. I-Inspekcija
i zadataka, moraju biti dovrseni? | strategiju A-Pracenje i analiza
Izrada i otprema
tekstova svih javnih
natjecaja u objavu
putem javnih medija,
provjera uskladenosti Odjel za pravne,
tekstova sa svim T kadrovske i
. L Broj objavljenih . . L
nacionalnim i svim S financijsko- kontinuirano P
. . S natjecaja .
internim propisima i raCunovodstvene
planskim dokumentima poslove
obzirom na uvjete, te
prikupljanje i obrada
pristiglih prijava na javni
natjecaj
C e Odjel za pravne,
Izrada i aZzuriranje Plana y P .
. kadrovske i .
brojcanih oznaka . . N Zakon o arhivskom
stvaratelia i primatelia Donesen Plan financijsko- kontinuirano radivu i arhivima P
Zakonito i Jk f J racunovodstvene & ’
ucinkovito akata pos|0ve
upravljanje
dokumentacij Odjel za pravne,
Vodenje i aZuriranje Izraden sustav za kadrovske i
om : . J. . . .. - Uredba o uredskom
sustava za upravljanje upravljanje financijsko- kontinuirano . P
. . Y poslovanju,
dokumentacijom dokumentacijom | racunovodstvene
poslove
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Z-Zakonodavna,

<y . . Tko je odgovoran za Kada Referenca na strateski
Sto Zelimo Kako ¢emo postici Kako mjerimo . . . . . P-Provedba,
px " . . | provedbu aktivnosti aktivnosti/zadaci plan, na neku drugu -
postici? specificne ciljeve? zadatke/aktivnosti? | ° datak i biti dovrieni? i, I-Inspekcija
i zadataka, moraju biti dovrseni? | strategiju A-Pracenje i analiza
Obavljanje poslova
primanja i pregleda
pismena i drugih
dokumenata, njihovo )
! J, . g Odjel za pravne, - vairs s
razvrstavanja i . L . Pravilnik o zastiti i
o Broj evidentiranih kadrovske i " . . .
rasporedivanja, . . . . N ¢uvanju arhivskog i
S pismena i financijsko- kontinuirano . . P
upisivanja u Y registraturnog gradiva
. dokumenata raCunovodstvene . .
odgovarajuce izvan arhiva,
. N poslove
evidencije, dostava u
rad, otpremanja i
njihova ¢uvanja u
pismohrani
. Pravilnik o
— . Odjel za pravne, - .
Obradivanje, odlaganje, . jedinstvenim
Y . Y. C kadrovske i .
cuvanje, zastita Broj arhiviranih . .. - klasifikacijskim
e . financijsko- kontinuirano . . P
izluCivanje arhivskog dokumenata " oznakama i broj¢anim
. racunovodstvene .
gradiva oznakama stvaralaca i
poslove .
primalaca akata
U¢inkovito Cis¢enje i odrzavanje Kvadratura Odjel za pravne,
obavljanje radnih prostorija, ociséenog kadrovske i
opcihi organizacija poslova u prostora, broj financijsko- kontinuirano Zakon o radu, P
zajednickih vezi zastite naradu i nezgoda na radu, | raéunovodstvene
poslova zaStite od pozara broj pozara poslove
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Sto Zelimo
postici?

Kako ¢emo postici
specificne ciljeve?

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti?

Tko je odgovoran za
provedbu aktivnosti
i zadataka,

Kada
aktivnosti/zadaci
moraju biti dovrseni?

Referenca na strateski
plan, na neku drugu
strategiju

Z-Zakonodavna,
P-Provedba,
I-Inspekcija

A-Pracenje i analiza

Organizacija poslova

tekuceg odrzavanija,

instalacija, uredaja i
sluzbenih vozila

Funkcionalnost
instalacija,
uredaja i vozila

Odjel za pravne,
kadrovske i
financijsko-

racunovodstvene

poslove

kontinuirano

Pravilnik o zastiti na
radu
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